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电竞与数字体育产业展会总结报告
（编制提纲）

一、申报展会情况介绍
申报展会基本情况                                                      二、申报展会发展专项资金所需提交的材料
（一）展览
1.展会活动备案登记表；
2.展会专项资金申请报告（注明本届展会基本情况和历届规模、申请资助金额、资金决算表、自筹资金的安排）；
3.展会总结报告、工作方案、宣传广告材料、会刊、现场照片等相关证明材料；
4.主、承办单位协议，展会由多个单位共同主、承办的，需经各方协商确定一个单位提交申请文件，接收展会专项资金，并出具协议书和授权函；
5.提供展会场地租赁合同和发票、实际展位平面图、参展商名录；
6.提供展会宣传、广告、客商邀请接待费用开支的合同、发票等；
7.提供境外及港、澳、台地区参展商入境和展品通关的证明材料；
8.首届本土展展览资助除需提交上述材料外，还必须符合下列条件：
（1）2023年12月6日以后新办的展会。
（2）主承办、联合主承办之一的企业需同时满足下列条件。
①注册地为福州五城区和长乐区滨海新城，注册时间满一年且注册资金不少于 500万元；
②有固定的经营场所，面积不少于100平方米，租赁合同期限不少于2年；
③年度内全职员工人数不少于5人，且正常缴纳医社保；
④年经营额应达到200万元以上，依法缴纳税费；
（3）拨付给展会专项资金的必须是福州五城区或长乐区滨海新城注册的企业。
（二）会议
1.申报条件
（1）根据《福州市展会管理办法》的规定，申请会议资助的项目必须“以展带会、展会融合”，并且按要求备案。
（2）会议住宿天数包括报到和会议结束当天晚上。
（3）福州市会展行业协会专家评审组将对全市符合条件的酒店级别进行会展星级评定，已评定为旅游三星、四星、五星级的酒店分别对应会展星级标准的3A、4A、5A，其余酒店参照上述标准划分，未能在会展3A以上标准的酒店举办的会议不予补助。
2.申报材料
（1）展会活动备案登记表；
（2）展会专项资金申请报告（注明本届展会基本情况和历届规模、申请资助金额）；
（3）福州市会展专项资金申请表；
[bookmark: _GoBack]（4）会议总结报告、工作方案、宣传广告材料、会刊、现场照片等；
（5）主、承办单位协议；会议由多个单位共同主、承办的，需经各方协商确定一个单位提交申请文件，并出具主、承办单位协议和授权函；
（6）提供会议场所租赁、酒店餐饮、住宿等合同，并提交会场场租发票、酒店出具的住宿证明材料（即：入住酒店的住宿水单，包括：参会人员名字、身份证号或护照号、客房号、抵店时间、离店时间、住宿天数），酒店星级等级证明等。住宿涉及多家酒店的提供入住信息汇总表；
（7）提供会议议程、参会人员签到表；
（8）提供境外及港、澳、台地区参会人员入境的证明材料；
三、其他
单位需要说明的其他问题，并按照申报材料要求提供相关附件。
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